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AGGIORNAMENTO INFORMATICO - WINDOWS UTENTE, 
ELABORAZIONE TESTI, FOGLIO ELETTRONICO 

LIVELLO BASE
   Numero Corso: 3 

   Operatore e sede del corso:

Nome: CONFARTIGIANATO FORMAZIONE 
Indirizzo: LARGO D’AZZO, 11  

Comune: 13100 VERCELLI  
Telefono: 0161-217655 Fax: 016154901 

Posta elettronica: fci@confartigianatoformazione.it   
Internet: http://www.confartigianatoformazione.it  

   Orario: Preserale 

   Durata in ore: 60 

   Giorni settimanali di impegno: 1 

 Costo: 
Costo complessivo: 621,00 € 

Quota a carico della Provincia: 496,80 € 
Quota a carico del partecipante: 124,20 € 

 Scolarità richiesta: Obbligo scolastico assolto 

   Certificazione: 
Frequenza 

Detto corso da solo o abbinato ad altri è finalizzato al 
conseguimento del seguente TITOLO CERTIFICATO 

MOD, 1, 3 E 4 - PATENTE ECDL 

   Test di ingresso: No 

   Totale partecipanti:  20 posti totali 
20 posti riservati alla F.C.I. 

       
 

Programma Didattico 
 

Il corso prepara  a sostenere gli esami ECDL per i moduli 1/3/4. Mod.1 - Concetti 
di base: conoscenza della struttura e del funzionamento di un pc e delle reti 
informatiche,  Mod. 3 - Elaborazione testi: effettuare tutte le operazioni necessarie 
per creare, formattare e rifinire un documento, creare tabelle, grafici e immagini, 
stampare un documento per l'invio ad una lista di destinatari.  Mod. 4 - Foglio 
elettronico:  creare e formattare un foglio di calcolo elettronico, utilizzare le 
funzioni aritmetiche e logiche di base, le funzionalità aggiuntive come 
l'importazione di oggetti nel foglio e la rappresentazione in forma grafica dei dati in 
esso contenuti. 
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