Catalogo Formazione Continua Individuale — Anno 2008 Servizi Informatica Gestionale

AGGIORNAMENTO INFORMATICO —
ELABORAZIONE TESTI - LIVELLO BASE, INTERNET UTENTE

I Numero Corso: I 11

Nome: CAMPUSLAB
c/o: Associazione Vita Tre
Indirizzo: VIA FALDELLA, 6
Operatore e sede del Corso: Comune: 13040 SALUGGIA
Telefono: 0161-480720 Fax: 0161-482834
Posta Elettronica: info.vercelli@campuslab.org
Internet: http://www.campuslab.net

Orario: I Preserale
Giorni settimanali di impegno: | 1

Costo complessivo: 476,10 €
Costo: Quota a carico della Provincia: 380,88 €
Quota a carico del partecipante: 95,22 €

Scolarita richiesta: I Non comunicato

Frequenza
Detto corso da solo o abbinato ad altri € finalizzato al
conseguimento del seguente TITOLO CERTIFICATO:
MOD. 3 E 7 PATENTE ECDL

I Test di ingresso: I No
I ; - I 20 posti totali
Totale partecipant: 16 posti riservati alla F.C.I. |

Programma Didattico

Certificazione:

INDIRIZZATO A: Personale amministrativo e non, di ogni livello, con utilizzo
quotidiano o saltuario del pc. OBIETTIVI: Fornire le competenze informatiche di
base per il conseguimento della Patente Europea del Computer (ECDL) utente
base - Moduli 3 e 7. CONTENUTI: creare documenti, formattare un documento,

gestire tabelle, disegni, immagini e grafici, stampa unione, stampa e opzioni di
stampa, controllo ortografico e dizionari. Internet: basi, browser, modifica delle
impostazioni, navigazione web, utilizzo dei motori di ricerca, scaricare da internet.
Posta elettronica: impostazioni, registrazione di e-mail, invio, ricezione e
archiviazione della posta, rubrica e altri servizi.
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