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OPERATORE SU PERSONAL COMPUTER

T R

Nome: ENAIP VERCELLI

Indirizzo: VIA TRENTO, 1

Comune: 13100 VERCELLI
Telefono: 0161-600650 Fax: 0161-601460

Posta elettronica: csf-vercelli@enaip.piemonte.it

Internet: http://www.enaip.piemonte.it

Operatore e sede del corso:

Orario: I Serale

I Durata in ore: I
Giorni settimanali di impegno:
Costo complesswo: 1250,00 €

Costo: Quota a carico della Provincia: 1000,00 €
Quota a carico del partecipante: 250,00 €

Scolarita richiesta: I Obbligo scolastico assolto

|

| 16 posti totali
Totale partecipanti: 14 posti riservati alla F.C.1.

Programma Didattico

I corso €' rivolto a lavoratori occupati che svolgono mansioni di tipo
amministrativo. L'operatore su pc € in grado utilizzare, in modo integrato,
applicativi e strumenti software per eseguire procedure automatizzate d'ufficio.
Opera presso aziende private o pubbliche di qualsiasi settore come impiegato
d'ordine. Obiettivo del corso e' saper usare un pc per le attivita' tipiche d'ufficio:
scrittura di testi, creazione di tabelle, di database o di presentazioni, utilizzo della
rete Internet e della posta elettronica, uso di software per l'applicazione di
procedure amministrative. Qualifica rilasciata al superamento dell'esame finale.
Skill card ed iscrizione agli esami compresi nel prezzo.
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